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15. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Eva Martycakova, reditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Eva Martycakova, reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2024

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €& 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupef
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpedeni
zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnik(, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.
Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro Uéastniky prvniho stupné zakladni $koly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i Ucastnici, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druZziny.

Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé Skolnich prazdnin je ¢innost
Skolni druziny po projednani se zfizovatelem pferusena.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Uc¢astniki a jejich zdkonnych zastupct ve $kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 U&astnici jsou povinni
- fadné dochazet do skolni druzZiny a Ucastnit se zajmového vzdélavani

- pfi pfichodu do Skoly v dobé provozu ranni druZiny odejit bezprostfedné po previleceni
do ranni druziny a nezdrZovat se v Satné

- dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, Skolni fad, rad skolni jidelny a pfedpisy a pokyny
k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
radem Skolni druziny

- informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani
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- dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich

- Ucastnik se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakiim Skoly, dba pokyn
pedagogickych a provoznich pracovnik

- Ucastnik chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti.
UdrZuje prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, udrZuje poradek v Satnach a chrani
Skolni majetek pred poSkozenim

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; ucastniklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpoj, zneuZivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek)

- Ucastnik nenosi do druziny pfedmeéty, které nesouvisi s vyukou a predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Mobilni telefony maji vypnuté a ulozené
v aktovce. Zaroven neni dovoleno pouzivani ,,chytrych” hodinek v prlibéhu provozu Skolni
druZiny

- zvlasté hrubé slovni a uUmysiné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikim druZiny
a spoluzdklm se vidy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem. PFi zdvainém poruseni vnitfniho fadu Skolni druZiny, muiZe reditel Skoly
rozhodnout o vylouceni Ucastnika ze Skolni druziny

1.2 Uéastnik ma pravo

- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili a na slusné chovani ze strany vsech
zaméstnanc( Skoly

- Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné a na pouzivani vybaveni skolni druZiny
a pomucek

- na ochranu pred navykovymi latkami a pomoc pfi nesnazich

- na vzdélani, na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi a na vSestranny
rozvoj osobnosti

- na ochranu pred informacemi, které by ohroZovaly jeho mravni a rozumovou vychovu
- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
- ma pravo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzinég,

kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte€ného odkladu
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1.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo

- na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte a na informace
o chovani ditéte ve skolni druziné

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte

- na ochranu informaci o svém ditéti

Zakonni zastupci maji povinnost

- fadné vyplnit Pfihlasku pro zajmové vzdélavani a dbat na radné dochdzeni ditéte do Skolni
druziny

- informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti a zdravotnich obtizich ditéte

- informovat vychovatelku o zméné osobnich udaju ditéte

- dokladat pisemnou formou odchody ze Skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zdvaznych problému ditéte

1.4 Vzajemny vztah ucastnika se zaméstnanci Skoly

- Ucastnici jsou béhem pobytu ve Skolni druziné povinni respektovat jakékoliv zaméstnance
Skoly

- vSichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly i zakonni zastupci Ucastnikd) maji pravo na slusné chovani druhé strany a povinnost
pfi jednani dodriovat wvnitini fad Skolni druZiny a dalSi predpisy, vztahujici
se ke vzdélavacimu procesu

- vSichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel sluSného chovani a dbaji na udrZovani poradku a Cistoty ve vsech
prostorach skoly

- pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a jejich zakonnym zdastupclim pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souviseji se Skolnim vzdélavacim programem, skolnim
fadem a dalSimi nezbytnymi opatfenimi

- vSichni zaméstnanci skoly chrani Ucastniky pred vSsemi formami Spatného zachdazeni. Dbaji,
aby ucastnici nepfisli do styku s informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do
soukromi ucastnikd. Zjisti-li skute¢nost podle §6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (na neplnéni
povinnosti plynouci z rodicovské odpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahdlCivy nebo
nemravny Zivot) jsou povinni skute¢nost ozndmit pfislusSnym organtim

2. Provoz a vnitfni rezim Skoly

Pfihla3ovani, odhlaovani a odchody téastnikii ze SD
O prijeti zadka do skolni druZiny rozhoduje reditelka skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné pfihlasce a kritérii pro pfijeti.

2.1 Ve Skolni druzZiné je urcCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlasovani Gcastnik(, vybirani poplatkll, predavani informaci
rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.
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2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky do SD. Soucasti pFihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochdzky a zpUsobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Do skolni druziny nem(ze byt pfijat Zak, ktery svym chovanim ohroZuje zdravi
a bezpecnost ostatnich zaku, nebo u kterého nelze zajistit jeho vlastni bezpecnost.

2.4 Ucastnik opousti druZinu dle udaji v PFihldsce k zajmovému vzdélavani do SD, nebo
na pisemnou zadost zakonného zastupce uvedou v elektronickém systému — Edookit, nebo
pfi osobnim vyzvednuti zdkonnym zastupcem. Vychovatelky neumoini Zadnému
z GéastniklG odchod ze SD na zakladé telefonické Zadosti rodi€d. Ve vyjimeénych piipadech,
kdy dojde k nepredvidatelné situaci, je pfipustné napsat vychovatelce po domluvé SMS
zpravu, kterd poslouzi jako pisemnd omluvenka.

2.5 Pfi vyzvedavani ucastnik(i ze Skolni zahrady, si rodi¢e uUcastnika odvadéji domu
a nezdrzuji se z bezpecnostnich dlivodi v prostoru Skolni zahrady.

2.6 V pfipadé, 7e Ucastnika ze SD neodvédi zakonny zéstupce, ale jind osoba, musi byt tato
osoba uvedend ve Zmocnéni pro predavani idka ze SD, které zakonny zastupce vyplni
a odevzda pfislusné vychovatelce.

2.7 Uplata za SD
PFi zafazeni G¢astnika do $kolni druZiny je vybirana uplata za SD.

Uplata je splatnd pfedem, plati se ve dvou splatkdch — za obdobi zafi a? prosinec a leden a?
cerven. VysSe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Pro Skolni rok 2024 — 2025
Uplata za jednoho #ika ¢&ini  400,-KE za mésic. Uplata se hradi na uGcet:
123-8230490267/0100.

2. 8 Vysi uplaty mlze reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpore a tuto skuteénost prokaze rediteli.

2.9 Mésicni uplata se nekrati v pripadé absence zaka (ozdravny pobyt, nemoc zéka, a jiné...)
2.10 Pokud se zdk prihlasi do skolni druziny dodatecné, uplata se vybird od meésice,

ve kterém zdk do druziny nastoupi. Pokud se zdk ze Skolni druziny v prlbéhu dochdazky
odhl3si, bude mu vracena Uplata za celé nasledujici mésice po odhldseni z dochazky.
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2.11 Pfi prilezitostném umistovani zak( do skolni druziny se ¢astka za Zdka a navstévu
stanovuje na 10,00 K¢/den. PrileZitostné umisténi je mozné na jeden den v tydnu z divodu
navstévy krouzku.

2.12 Pokud za dité neni uhrazena Uplata v daném terminu, je tato skutecnost povazovdna
za zadvainé poruseni vnitfniho fadu Skolni druZiny. Neuhrazeni této Uplaty ani v ndhradnim
terminu, bude posuzovano, jako by uUcastnik vzdélavani zanechal dnem nasledujicim po dni,
kdy mél v ndhradnim terminu Uplatu uhradit a nebude mu umozinéno druZzinu naddle
vyuZivat.

3. Organizace cinnosti

3. 1 Provozni doba SD je:
ranni druzina - 0d 6:30 do 7:45 hodin
odpoledni druZina - od 11:40 do 16.30 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti Ucdastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodice U¢astnika a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Urfadem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,

c) pozadda o pomoc Policii CR.

V pfipadé, Ze ucastnik nebude z druZiny vyzvednut zdkonnym zastupcem v ramci provozni
doby, bude 3kola vy7adovat Ghradu za pozdni vyzvednuti. Castka za kaZdou zapocatou
hodinu ¢ini 296,- korun a bude vybirana v hotovosti v den pozdniho vyzvednuti.

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikda.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3. 5 DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti.

3. 6 V ramci odpolednich aktivit jsou v provozu také zdjmové krouzky. Do krouzku, které
organizacné zajistuje skola, je mozné se prihlasit do 13. zafi pfislusného skolniho roku. Ze
zajmovych krouzkd je moziné se odhlasit pouze na konci pololeti. Za odchod do krouzki
a pfichod a pfichod ucastniku zpét zodpovida vedouci krouzku.

3. 7 Cinnosti druZiny se mohou zU&astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnik(i zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.
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PFi pobytu ve skolni druziné probihaji tyto ¢innosti:
- odpocinkova cinnost — odstranuje Unavu, probihd kdykoliv béhem dne podle potieby
Ucastnikd. Jde o klidové ¢innosti, hry i cetbu.

- relaxacni ¢innost — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry
na Skolnim hfisti, stolni hry, prace s détskymi ¢asopisy a knihami.

- zajmova d¢innost — rozviji osobnost Ucastnika, jde o fizenou kolektivni cinnost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu v oblasti vytvarné, hudebni ¢i télovychovné.
UmozZnuje seberealizaci i dalSi rozvoj seberealizace a pozndani.

- pfiprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni
se procvicuje zabavnou formou, hraji se hry, vypliuji se kvizy, pracovni listy ¢i tajenky.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi uéastnikii a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. U¢astnikim neni dovoleno v dobé& mimo vyucovéni zdriovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve skolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci pofadané Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ucastnikd v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni
Ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd
za Ucastniky v dobé dané rozvrhem cinnosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam ucastnik(l a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik(i a v pripadé
nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez zbyte¢nych pritahl( vedeni skoly a rodice
postizeného Ucastnika. Nemocny uUcastnik muze byt odeslan k lékafskému vysetreni Ci
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi drazu poskytnou ucéastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy udrazd, pfipadné vyplni
predepsané formuldre. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo skolského zafizeni ze strany Gcastniku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
Uhrada od rodicl ucastnika, ktery poSkozeni zpUsobil. PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyiesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné organiim socidlni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né

’

zajisténi svych véci - uzamykani Saten.
5.3. Do skolni druZiny ucastnici nenosi cenné véci, které nesouviseji se zajmovym
vzdélavanim. Hodinky, Sperky, apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze

z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.

5.4. Vlastni hracky si Ucastnici do Skolni druziny nenosi.

6. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) prihlasky k zajmovému vzdélavani; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcu ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
véetné dochazky ucastnikd

c) mésicni plany Cinnosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad Skolni druziny

f) knihu Uraz(i a zaznamy o Urazech Ucastniki

V Uherském Hradisti — Maraticich dne 30. 8. 2024

Mgr. Eva Martycakova
reditelka Skoly



